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Regulamin
zwrotu kosztow cztonkom Polskiego Towarzystwa Informatycznego

OGOLNE

1. Wszystkim czionkom Polskiego Towarzystwa Informatycznego (w dalszej czesci PTI)
przystuguje zwrot kosztéw ponoszonych w wyniku realizacji dziatalnosci statutowej lub
gospodarczej PTI, w szczegolnosci kosztéw delegacji, korzystania z Internetu, telefonu.

2. Wszelkie ponoszone koszty, ktére majg podlega¢ zwrotowi, wymagajg
udokumentowania. Odpowiedzialnym za przedstawienie kompletu dokumentacji
zgodnego z niniejszym regulaminem jest cztonek PTI, ktéry ponosi koszty.

3. W przypadku nieprzedtozenia biletow za przejazdy w ramach delegacji, podrézujacy
zobowigzany jest zlozy¢ os$wiadczenie o przyczynie braku biletow i wielkosci
poniesionego wydatku. W takim przypadku podroézujacemu przystuguje zwrot
w wysokosci rownowartosci biletu drugiej klasy pociggu pospiesznego, a jezeli na danej
trasie nie kursuja pociagi pospieszne — biletu najnizszej klasy transportu kolejowego lub
publicznego transportu samochodowego. Wyboru rodzaju $rodka transport do celéw
ustalenia zwrotu kosztéow podrozy stuzbowej dokonuje PTI.

4. W przypadku przedtozenia biletéw za przejazdy w ramach delegacji na drozszy $rodek
transportu niz okreslony w niniejszym regulaminie, zwracany jest koszt ceny biletu $rodka
transportu okreslonego w regulaminie.

5. Wszelkie ponoszone koszty, ktdére majg podlega¢ zwrotowi, wymagajg przed ich
poniesieniem uzyskania udokumentowanej zgody oséb okreslonych w niniejszym
regulaminie lub jesli wymaég zgody w regulaminie nie jest zdefiniowany, to moga zostaé
poniesione zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu.

6. Zwrot kosztéw zwigzanych z delegacjami zagranicznymi jest mozliwy wytacznie
w przypadku uprzedniego uzyskania zgody na ich poniesienie w okreslonej wysokosci.
Ponadto osoba delegowana powinna wraz ze ztozeniem dokumentdéw potwierdzajgcych
poniesione koszty przedstawi¢ ZG i do wiadomosci dyrektora generalnego Biura Zarzadu
Gtéwnego PTI (w dalszej cze$ci DG BZG lub DG) sprawozdanie z danej delegacji.

7. Czionek PTl zobowigzany jest do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione koszty do Biura ZG w terminie 14 dni od daty ich poniesienia.

KOSZTY UCZESTNICTWA W POSIEDZENIACH ZARZADU GLOWNEGO PTI LUB
PREZYDIUM ZARZADU GLOWNEGO PTI

8. Kazdy cztonek Zarzadu Gtéwnego PTI (w dalszej czesci ZG PTI), biorgcy udziat
w posiedzeniu ZG PTI lub prezydium ZG PTI oraz czionkowie innych wiadz PTI
i cztonkowie PTI zaproszeni na posiedzenie ZG PTI lub prezydium ZG PTI posiadajg
prawo do zwrotu kosztéw delegacji na nastepujacych warunkach, z odpowiednim
uwzglednieniem przepisu p.11:

8.1. wysokosc diet jest ustalana wg stawek okreslonych rozporzadzeniem MPIPS;
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10.

11.

12.

8.2. koszty podrézy sg rozliczane na podstawie kosztu przejazdu:

-  pociagiem dowolnego przewoznika wytgcznie w klasie drugiej lub pierwszej
(z wytgczeniem podrozy w przedziale VIP),

—  samolotem lub innym $rodkiem transportu, pod warunkiem, ze koszt catkowity
(w tym zawierajacy dojazd do i z lotniska) jest poréwnywalny z przejazdem na
tej samej trasie pociggiem;

- $rodkiem publicznego transportu samochodowego;

—  po uprzednim uzyskaniu zgody ze strony prezesa PTI| dla wiceprezeséw PTI
i skarbnika PTI lub skarbnika PTI dla pozostatych cztonkéw PTI - samochodem
nie bedgcym wiasnoscig PTI, na podstawie liczby kilometréw optymalnej
dtugodci trasy wustalanej wg mapy TARGEO i stawek okreslonych
rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wlasnoscia
pracodawcy, przy czym w tym przypadku nie podlegajg zwrotowi inne koszty
zwigzane z podrozg, m.in. optaty autostradowe, parkingowe;

8.3. koszty noclegéw podlegajg zwrotowi wytacznie po uprzednim uzyskaniu zgody ze
strony prezesa PTI| dla wiceprezeséw PTI i skarbnika PTI lub skarbnika PTI dla
pozostatych cztonkdow PTI, przy czym cztonkom ZG PTI i GKR PTI przystuguje na
zgtoszenie skarbnikowi PTl oraz DG BZG prawo do noclegu poprzedzajgcego
posiedzenie, w miejscu wybranym przez BZG PTI i optacanym bezposrednio przez
PTI;

8.4. zwrot kosztow nastepuje na podstawie przedtozonych dokumentéw delegacii,
potwierdzonych przez DG.

KOSZTY PONOSZONE PRZEZ CZtONKOW WtADZ NACZELNYCH PTI

Koszty ponoszone przez cztonkdéw wiadz naczelnych PTI w zwigzku z petnionymi przez
nich funkcjami lub realizowanymi zadaniami w PTI podlegajg zwrotowi pod warunkiem
zaplanowania ich w rocznym budzecie PTI, zatwierdzonym przez ZG PTI.

Koszty ponoszone przez cztonkéw wiadz naczelnych PTI w zwigzku z petnionymi przez
nich funkcjami podlegaja zwrotowi pod warunkiem uprzedniej ich akceptacji przez:

10.1.prezesa PTI dla wiceprezeséw PTI i skarbnika PTI;

10.2.prezesa PTIl lub skarbnika PTIl dla czionkéw ZG PTI poza wiceprezesami
i skarbnikiem, cztonkéw Gtownej Komisji Rewizyjnej (w dalszej czesci GKR) lub
cztonkow Gtoéwnego Sadu Kolezenskiego (w dalszej czesci GSK) lub cztonkow
Rady Naukowej PTI;

Koszty ponoszone przez prezesa PTI nie wymagaja akceptacji ze strony innych wiadz
PTIl, natomiast prezes PTI jest zobowigzany do biezgcego informowania o ich
poniesieniu Prezydium ZG.

Koszty delegacji ponoszone przez cztonkéw wtadz naczelnych PTI podlegajg zwrotowi
na nastepujgcych warunkach:

12.1.wysoko$c diet jest ustalana wg stawek okreslonych rozporzadzeniem MPIPS,
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14.
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12.2 koszty podrézy sa rozliczane na podstawie kosztu przejazdu:
—  pociagiem dowolnego przewoznika wytacznie w klasie drugiej lub pierwszej;

—  samolotem lub innym $rodkiem transportu pod warunkiem, ze koszt catkowity
(w tym zawierajacy dojazd do i z lotniska) jest poréwnywalny z przejazdem na
tej samej trasie pociggiem lub w uzasadnionych przypadkach, jak sprawy CEPIS
lub Fundacja ECDL po uprzednim uzyskaniu zgody prezesa PTI;

—  $rodkiem publicznego transportu samochodowego;

—  po uprzednim uzyskaniu zgody okreslonej w punkcie 10. niniejszego regulaminu
- samochodem nie bedgcym wiasnoscig PTI, na podstawie liczby kilometréw
optymalnej dtugosci trasy ustalana jest wg mapy TARGEO i stawek okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscia
pracodawcy, przy czym w tym przypadku nie podlegajg zwrotowi inne koszty
zwigzane z podréza, m.in. optaty autostradowe, parkingowe;

12.3.koszty noclegéw podlegajg zwrotowi wytacznie w przypadku uzyskania zgody
okreslonej w punkcie 10. niniejszego regulaminu.

Kazdy czionek wtadz naczelnych PTI posiada prawo do zwrotu kosztéw uczestnictwa
w jednej konferencji w roku kalendarzowym, organizowanej lub wspotorganizowanej
przez PTI lub ktorg PTI objeto patronatem, na nastepujacych warunkach:

13.1.rolg cztonka wtadz naczelnych PTI jest aktywne reprezentowanie PTI na konferencji;

13.2.zasady rozliczania kosztéw delegacji, zwigzanej z uczestnictwem w konferencji,
okresla punkt 12. niniejszego regulaminu;

13.3.konferencja ma miejsce na terenie kraju, uczestnictwo w konferencji zagranicznej
wymaga odrebnej zgody okreslonej w punkcie 10. niniejszego regulaminu;

13.4.cztonek wtadz naczelnych PTI przedtozy ZG PTI sprawozdanie z kazdej konferencji,
w ktérej uczestniczyt.

KOSZTY PONOSZONE PRZEZ POZOSTALYCH CZLONKOW PTI

Koszty ponoszone przez pozostatych cztonkow PTI w zwigzku z petnionymi przez nich
funkcjami lub realizowanymi zadaniami w PTI| podlegajg zwrotowi pod warunkiem
zaplanowania ich w rocznym budzecie PTI, zatwierdzonym przez ZG PTI.

Koszty ponoszone przez pozostatych cztonkéw PTI w zwigzku z petnionymi przez nich
funkcjami lub realizowanymi zadaniami w PTI| podlegajg zwrotowi pod warunkiem
uprzedniej ich akceptacji przez:

15.1.prezesa PTI Iub wiceprezesa PT|I lub DG w przypadku realizacji zadan
finansowanych z budzetu ZG PTI;

15.2.prezesa lub skarbnika oddziatu w przypadku realizacji zadan finansowanych
Z budzetu oddziaty;

15.3.przewodniczacego sekcji w przypadku realizacji zadan finansowanych z budzetu
sekcji, przy czym w przypadku gdy sekcja nie ma ustalonego budzetu stosuje sie
przepis p. 15.1;
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16.

17.

15.4.dyrektora lzby Rzeczoznawcéw PT|I w przypadku realizacji zadan lub umoéw
zwigzanych z dziatalnoscig I1zby Rzeczoznawcow PTI,

15.5.0g6Inopolskiego koordynatora ECDL w przypadku realizacji zadan lub umow
zwigzanych z dziatalnoscia Polskiego Biura ECDL;

15.6.0s0by posiadajgce petnomocnictwa do wydatkowania $rodkéw PTI w zwigzku
z realizacjg przedsiewzie¢ realizowanych w ramach dziatalnosci PTI w przypadku
realizacji zadan finansowanych z budzetéw tych przedsiewzieé, przy czym osoby
posiadajgce petnomocnictwa nie mogg akceptowaé zwrotu kosztéw poniesionych
przez siebie samych i akceptacja taka jest wymagana ze strony prezesa PTI lub
skarbnika PTI;

15.7.DG BZG w przypadku realizacji zadan realizowanych w ramach dziatalnosci Komisji
ds. Jakosci ECDL oraz w ramach zastepstwa ogoélnopolskiego koordynatora EDCL
lub dyrektora Izby Rzeczoznawcéw w przypadku realizacji zadan i umoéw Polskiego
Biura ECDL lub Izby Rzeczoznawcow PTI.

Koszty delegacji ponoszone przez pozostatych cztonkéw PTI podlegajg zwrotowi na
nastepujacych warunkach:

16.1.wysokosc diet jest ustalana wg stawek okreslonych rozporzadzeniem MPIPS,
16.2.koszty podrézy s3 rozliczane na podstawie kosztu przejazdu:
-  pociggiem dowolnego przewoznika wytgcznie w klasie drugiej lub pierwszej;

—  samolotem lub innym srodkiem transportu pod warunkiem, ze koszt catkowity
(w tym zawierajgcy dojazd do i z lotniska) jest porownywalny z przejazdem na
tej samej trasie pociggiem lub w uzasadnionych przypadkach, jak sprawy CEPIS
lub Fundacja ECDL po uprzednim uzyskaniu zgody prezesa PTI;

- srodkiem publicznego transportu samochodowego;

—  po uprzednim uzyskaniu zgody okreslonej w punkcie 15. niniejszego regulaminu
- samochodem nie bedacym witasnoscig PTI, na podstawie liczby kilometrow
optymalnej dtugosci trasy ustalana jest wg mapy TARGEO i stawek okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscia
pracodawcy, przy czym w tym przypadku nie podlegaja zwrotowi inne koszty
zwigzane z podrdza, m.in. optaty autostradowe, parkingowe;

16.3.koszty noclegdw podlegajg zwrotowi wytacznie w przypadku uzyskania zgody
okreslonej w punkcie 15. niniejszego regulaminu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin wprowadzono uchwatg ZG PTI nr 15/XI1/17 z dnia 28 paZzdziernika 2017 r.
i obowigzuje od dnia jej podjecia.
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